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1 Geltungsbereich

Diese Norm gilt fir statistische Tabellen sowie fiir Zusammenstellungen von Zahlen, die nach mathematischen
Verfahren gewonnen wurden (z. B. Logarithmentafeln).

2 Begriffe
2.1 Tabelle

Tabellen im Sinne dieser Norm sind Zusammenstellungen von Zahlen in iibersichtlicher, moglichst allgemein verstind-
licher Form.

2.2 Bestandteile der Tabelle

Die Bestandteile der Tabelle sind die Uberschrift (Abschnitt 5), der Tabellenkopf (Abschnitt 7), die Vorspalte (Abschnitt 8)
und das Tabellenfeld (Abschnitt 10) mit den Tabellenfachern.
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‘ Kopf der Vorspalte ‘
(selten zusatzlich auch Kopf des Tabellenfeldes
{ Vorspalte zum Kopf) I
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Vorspalte Tabellenfeld mit Tabelienfachern

Fortsetzung Seite 2 bis 8
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Spalten heiBen die senkrechten Reihen der Tabellen, Zeilen die waagerechten. Die Schnittstellen von Zeilen und Spalten
sind die Tabellenfacher. Der Inhalt dieser Facher wird spaltenweise durch den Tabellenkopf (,Leitzeile* in DIN 820 Teil 24)
und zeilenweise durch die Vorspalte (,Leitspalte* in DIN 820 Teil 24) benannt. Zur Erlauterung der Benennungen (halbfett

gedruckte Worter) dient folgendes Beispiel:
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Insgesamt

2.3 Benennungen von Zahlen

2.3.1 Grundzahlen (absolute Zahlen) kénnen sein:
- Anzahlen von zéhlbaren Elementen einer Menge oder

- Zahlenwerte von meBbaren Merkmalen (GrdBen) in
genannten Einheiten.

Beispiele: Anzahl der Kraftfahrzeuge: 4537
Fahrstrecke in km: 15 700

2.3.2 Verhaitniszahlen entstehen durch Division zweier
(Grund- oder Verhaltnis-)Zahlen. Die Zahl im Nenner heiBt
Bezugszahl. Der Quotient muB vollstandig beschrieben
werden.

a) Wenn Zahler und Nenner der Verhiltniszahl Merkmale
unterschiedlicher Dimension betreffen, miissen auBer-
dem die Einheiten genannt werden (Zahlenwerte be-
zogener GroBen, siehe DIN 5490; z. B. Ertrag in dt/ha
oder Sozialhilfeausgaben in DM je Einwohner). Wenn
verschiedene Gesamtheiten aufeinander bezogen
werden, muB das Wort ,je“ verwendet werden (Beispiel:
JBriefwdhler je 100 Wabhllokalwahler®; falsch wire
hier: ,Briefwédhler in % der Wahllokalwahler*).

) Rechnung: Anzahl der Pferde 1960: X, = 5000
Anzahl der Pferde 1970: X, = 2350

Xo-X -
2= X1 | 000 = 2350 - 5000

—_— o = . 0
X, 5000 100 % 53 %

2) Rechnung fiir Beispiel aus FuBnote 1):

X
X, 5000

b) Wenn Zahler und Nenner das gleiche Merkmal in unter-
schiedlicher Auspragung betreffen (Zahlenwerte rela-
tiver GroBen, siehe DIN 5490), werden folgende Fille
unterschieden:

- Der Zahler bezeichnet einen Teil der Gesamtheit,
die den Nenner bildet (Anteilszahl), z. B. Frauen in
% der Bevolkerung, Monatsergebnis in % des Jahres-
ergebnisses.

- Der Zahler ist die Differenz zweier Werte des Merk-
mals, von denen einer den Nenner bildet.
Beispiel: Bei einer Preisumfrage kostete der gleiche
Artikel im teuersten Geschaft 30 % mehr als
im billigsten.

Unterscheiden sich die zwei Werte in ihrer zeitlichen
Zuordnung, so spricht man von einer Veranderungs-
zahl, z. B. Abnahme der Anzahl der Pferde von 1960
bis 1970 um 53 % ).

- Die unterschiedlichen Werte des Merkmals bilden mit-
einander einen Quotienten (MeBzahl), der meistens
mit 100, seltener mit einem anderen dezimalen Viel-
fachen multipliziert wird. In dem haufigen Fall, daB der
Unterschied in der zeitlichen Zuordnung liegt, wird das
Zeichen ,2“ benutzt, z. B.: 19602 100, 19702 47 2).

Sonderfall: Die zugrundegelegten Werte sind nicht un-
mittelbar gemessen oder abgezahlt, sondern aus einer
Vielzahl von Werten mit Hilfe eines Gewichtungsver-
fahrens errechnet (Index), z. B. Preisindex der Lebens-
haltung 1970 = 100; 1976 = 143.

Anmerkung: Die Schreibweise 1970 = 100 sollte
vermieden werden, da das Gleichheitszeichen hier nicht
den Regein der Mathematik entspricht.



3 Allgemeine Regeln
fiir das Gestalten von Tabellen

3.1 Eine Tabelle soll eindeutig und ubersichtlich sein.
Die Information lber die Bedeutung der Zahlen in der
Tabelle umfaBt deren sachliche, raumliche und zeitliche
Bestimmung. Das heiBt, die Tabelle muB so gestaltet sein,
daB fir jede Zahl in den Tabellenfachern diese drei Infor-
mationen gegeben werden (Ausnahme z. B. Logarithmen-
tafel). Die Orte dafur sind Titel der Veroffentlichung,
Tabellenuberschrift, Vorspalte der Tabelle, Tabellenkopf,
eventuell Anmerkungen und FuBnoten.

3.2 Die Information Uber die sachliche Bestimmung
umfaBt

- bei Grundzahlen:
von zdhlbaren Mengen nur die Benennung (der Sache
oder des Ereignisses); Beispiele: Kraftfahrzeuge, Zu-
ziige, Konkurse;

von meBbaren Merkmalen (GroBen) auBerdem die
Einheit; Beispiel: Anbaufliache in ha.

- bei Verhiltniszahlen auBerdem die Benennung der
Bezugszahl — gegebenenfalls einschlieBlich Einheit -
oder die Bezugszeit;, Beispiele: Frauen in % der Bevdl-
kerung, Schiler je 1000 Einwohner, Preisindex der
Lebenshaltung 1970 = 100, Milchverbrauch je Woche
in hi.

3.3 Bei gewissen Verhdltniszahlen tritt in der iblichen
Benennung das Bezugsmerkmal nicht mehr zutage (z. B.
,Bruttostundenverdienst in DM* - je erfaBten Arbeiter -,
.Miete in DM* - je Wohnung und Monat). Auf die Nennung
des Bezugsmerkmals kann in Fiilen, wo die Bedeutung
der Verhaltniszahl ohne weiteres klar ist, verzichtet werden.

3.4 Fir Verhiltniszahlen in gedruckten Tabellen wird
Kursivschrift empfohlen (siehe Anhang A, Tabellen A.3 bis
A.5).

3.5 Einheiten (nicht ,MaBeinheiten*) der sachlichen Be-
stimmung konnen, gegebenenfalls einschlieBlich dezi-
maler Vielfacher, an vier Orten stehen:

a) im Titel der Verdffentlichung (bei Verdffentlichungen
mit nur einer Einheit fir alle Tabellen),

b) in der Uberschrift (bei Tabellen mit nur einer Einheit fir
alle Tabellenfacher),

c) im Tabellenkopf (bei Tabellen mit spaltenweise wech-
selnder Einheit),

d) in der Vorspalte (bei Tabellen mit zeilenweise wechseln-
der Einheit),

e) in der Blockiiberschrift (wenn eine Einheit fir den ge-
samten Block gilt; siehe Abschnitt 6.8).

Wenn Merkmalsbezeichnung und Einheit in derselben Zeile
stehen, werden sie durch ,in* verbunden.

3.6 Fiir die Schreibweise der Einheiten ist DIN 1301 maB-
gebend. Fir Maschinen mit begrenztem Zeichenvorrat siehe
DIN 66 030 (Vornorm).

3.7 Die Verteilung der Merkmale auf Vorspalte, Tabellen-
kopf und eventuell Blocke richtet sich in erster Linie danach,
welche Reihungen oder Kombinationen bevorzugt mitein-
ander verglichen werden sollen; diese gehoren in benach-
barte Spalten oder Zeilen.

In zweiter Linie spielt der Platzbedarf eine Rolle; die Vor-
spalte kann in der Regel langere Merkmalsbenennungen
aufnehmen. Mehr als vier Gliederungsstufen im Tabellen-
kopf oder drei Stufen in der Vorspalte oder zwei Stufen in
den Bldcken sind zu vermeiden.
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3.8 Die Tabellen einer Veroffentlichung sollen einheitlich
gestaltet sein. Hierzu gehort beispielsweise immer die glei-
che Reihenfolge der Merkmaie.

Die Tabellen sollen so angeordnet sein, daB ihre Spalten
parallel zum Falz der Veréffentlichung verlaufen. Die Anord-
nung quer zum Falz soll eine Ausnahme bleiben. In diesem
Fall muB die Tabelle nach Rechtsdrehung lesbar sein.

Einrahmungslinien und senkrechte Striche im Tabellenfeld
sind nicht notwendig (siehe Anhang A).

3.9 Nach Moglichkeit ist die Tabelle auf eine Seite zu
begrenzen; das kann eventuell durch Vertauschen von
Tabellenkopf und Vorspalte geschehen. Wenn sich Tabellen-
kopf oder Vorspalte iiber mehr als zwei nebeneinander
liegende Seiten erstrecken, sind geeignete Hinweise zu
geben (siehe Abschnitt 5.5).

3.10 Wenn Daten von anderen Stellen Ubernommen
werden, ist die Quelle vollstandig anzugeben. Dies kann
entweder unter der Uberschrift oder unter der Tabelle
geschehen.

4 Allgemeine Regeln fiir Textangaben

4.1 Textangaben in Tabellen miissen versténdlich, mog-
lichst kurz und eindeutig sein. Uberschrift, Tabellenkopf,
Vorspalte, Vorbemerkungen, FuBnoten sowie ibersichtliche
Gliederung sollen die Tabellen moglichst auch ohne Begleit-
text verstandlich machen.

4.2 Abkirzungen sollen in Tabellen nur dann verwendet
werden, wenn sie wegen Platzmangels unvermeidlich sind.
Dabei ist darauf zu achten, daB die Abkirzung fir die
Benutzer verstandlich bleibt. Die verwendeten Zeichen
und Abkirzungen sind an einer Stelle in der Veroffent-
lichung zu erklaren, es sei denn, sie sind aus dem Zusam-
menhang unmiBverstandlich. Im Zweifelsfall sind sie in das
Verzeichnis der Abkiirzungen aufzunehmen.

4.3 Kommen in Textangaben Buchstaben, Ziffern oder
Zeichen im Formelsatz vor, so ist DIN 1338 zu beachten.

4.4 Die Benennungen ,Grundzahlen“ und ,Verhiltnis-
zahlen” sind in der Regel nur als Blockliberschriften ver-
wendbar, die gleichbedeutenden Benennungen ,absolut"
und ,Prozent” jedoch generell.

4.5 Bei einjahrigen Berichtszeitraumen, die nicht mit
dem Kalenderjahr iibereinstimmen, ist — getrennt durch
Schragstrich — bei der zweiten Jahreszahl die Jahrhundert-
angabe wegzulassen (z. B. ,Wintersemester 1970/71%).
Bei mehrjahrigen Berichtszeitrdumen sind jedoch die
Jahreszahlen auszuschreiben (z.B. ,1970 bis 1975%
,1970 - 1975%).

5 Uberschrift

5.1 Jede Tabelle hat eine Qberschrift, es sei denn, sie ist
Bestandteil des Textes. Uberschriften werden ohne
SchluBpunkt geschrieben.

5.2 In die Uberschrift der Tabelle gehort die den Inhalt
am besten treffende Bezeichnung. Die vollstandige Uber-
schrift einer Tabelle enthalt grundsatzlich die folgenden
Angaben in nachstehender Reihenfolge:

a) sachliche Bestimmung

b) raumliche Bestimmung

c) zeitliche Bestimmung

d) Gliederungsbegriffe mit dem Wort ,nach“

Beispiel: ,Steueraufkommen in der Bundesrepublik
Deutschland 1977 nach Steuerart und Land.*



